Инструкция по использования программы 
«Audit-it.ru: Упрощёнка» v1.4
Общие правила

1. Для использования программы необходим MS Excel 2002 или более новой версии (желательно - MS Excel 2003). Программа содержит макросы. Если отключить макросы, программа работать не будет. Обычно, макросы в MS Excel отключены по соображениям безопасности.  Поставьте уровень безопасности в Excel’е как «Средний», чтобы при открытии документов, появлялся запрос на выполнение макросов (меню «Сервис»-«Макрос»-«Безопасность»-«Средняя»).
2. Программа создана так, что не требует самостоятельной вставки строк, ячеек. На листах, где это необходимо, есть кнопки «+» и «-», добавляющие и удаляющие строки. 
3. Все поля, предназначенные для ввода данных, окрашены в бледно желтый цвет. Все остальные ячейки защищены от случайного изменения – при крайней необходимости вы можете снять защиту листа, пароля там нет (но учтите, что многие защищенные ячейки содержат формулы, поэтому ручное их изменение чревато сбоями в вычислениях).
Начало использования

1. Для ведения учета и подготовки отчетности за 2007-2008 гг. используется файл USN2007.xls. Для отчетности за 2006 г. – файл USN.xls.

Обязательно сохраните копию файла USN2007.xls (USN.xls) до начала ведения Книги, чтобы в будущем иметь возможность открыть книги для ведения учета других налогоплательщиков!
2. На листе «Начало» введите начальные остатки (если есть). Подробнее см. подсказки справа на листе «Начало».

3. После нажатие кнопки «Начать ведение книги» программа сформируется листы в зависимости от выбранного типа УСН. В любом случае появятся следующие листы:
Книга 200х – обложка Книги учета доходов и расходов, а также справочный раздел книги (создается один лист на год; ручного заполнения не требует).

ДР х 200х – таблица доходов и расходов (основная таблица, с которой вы работаете; создается одна на квартал);

Декл х 200х – декларация по УСН (создается одна на квартал; ручного заполнения требуют только поля «Вид документа» (изменить, если декларация является уточненной) и «Дата подписания»).
4. Для открытия каждого следующего квартала используйте кнопку «Начать следующий квартал» на листе «Начало» - это создаст новые листы для соответствующего квартала.

Заполнение Книги учета доходов и расходов

1. Основной лист, куда вы вводите данные называется «ДР х 200х» (лист создается для каждого квартала). Внося операции в книгу, внимательно указывайте код операции – от этого зависит правильное формирование декларации (коды перечислены внизу данного листа). 

2. Лист «ДР х 200х» содержит 3 кнопки:

- «+» добавить одно строку снизу;

- «–» уменьшить длинную таблицы на одну строку снизу;

- «Упоряд. даты» - упорядочивает операции в таблице по хронологии. Очень удобно – вам не нужно вставлять строки в середину таблицы. 

3. В столбец «Дата» вы вносите дату операции (диапазон ограничен границами текущего квартала). Как правило, даты операции и есть дата первичного документа, которым оформлена операция. Если по каким-то причинам даты операции и первичного документа отличаются, укажите справочно дату документа в столбце «Номер документа». (Например, подобная ситуация возникнет, если по каким-то причинам нужно провести в текущем квартале документ, датированный прошлым кварталом – программа не даст ввести в столбце «Дата» дату из прошлого квартала. Поэтому введите в столбец «Дата» первый день квартала, а дату документа вместе с его номером укажите в следующем столбце.)
УСН «доходы минус расходы»

Если вы выбрали ведение учета по схеме «доходы минус расходы», программа создаст дополнительные листы:
ОСиНА – учета расходов на основные средства и нематериальные активы (создается на каждый квартал – пустой в 1-м квартале и путем копирования предыдущего внутри года (для удобства); данные с этого листа автоматически переносятся в раздел I. Книги учета доходов и расходов – одной последней строкой за весь квартал);
Расч – расчет себестоимости товара, которую можно принять в расходы для целей налогообложения (подробнее см. ниже «Торговля товарами»; ручного заполнения не требует; итог за квартал переносится последней строкой в раздел I. Книги).
Убыт – расчет переноса убытка на будущие периоды (создается один в год, т. к. перенос убытков происходит только по итогам года; этот лист полностью автоматический и не требует ручного заполнения).
Торговля товарами

Если вы применяете УСН по схеме «доходы минус расходы» при этом осуществляете торговлю товарами, у вас есть возможность использовать уникальный алгоритм списания оплаченного товара от Audit-it.ru (лист «Расч»)*. Для этого в Книгу учета доходов и расходов нужно ввести ряд дополнительных операций, связанных с движением товара (см. операции с кодами 2-7, 10) – можно одной строкой за месяц (по данным вашего складского учета и расчетов с контрагентами). Алгоритм путем усредненных расчетов обеспечивает списания на расходы покупной стоимости товара, удовлетворяющей всем требованиям: а) товар получен от поставщика и оплачен; б) товара отгружен покупателю и оплачен им. 
Выгрузка данных в электронном виде для ФНС
Для выгрузки данных в электронном виде выберите на листе «Начало» соответствующий квартал и год и нажмите кнопку «Сохр. для ФНС». При этом будет создан файл в формате, утвержденном:

· в USN.xls - Приказом Федеральной налоговой службы от 10 марта 2006 г. N САЭ-3-13/139@ "О внесении изменений в формат представления налоговых деклараций, бухгалтерской отчетности и иных документов, служащих для исчисления и уплаты налогов и сборов, в электронном виде (версия 3.00)";
· в USN2007.xls - Приказом ФНС от "09" апреля 2007 г. №  ММ-3-13/209@.
Все вопросы, замечания и пожелания присылайте по адресу: vit@audit-it.ru
* Audit-it.ru делает все, чтобы программа была лишена всех ошибок и недочетов. Вместе с тем, мы не берем на себя ответственность за возможные проблемы, связанные с использованием программы – при выявлении недочетов мы стараемся оперативно их устранять. Все формулы открыты, вы можете полностью проверить ход вычислений. Замечания и пожелания приветствуются. Активным тестерам обещаем бесплатный регистрационный код коммерческой версии программы.
